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Dhugosiodto, dnia 12.07.2013r.

Zapytanie ofertowe o cene Nr 2.POKL.2013

I. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Diugosiodle w zwiazku z realizacja projektu

systemowego pn. ,,Uwierzy¢ w siebie” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VII Promocja integracji spotecznej Dzialanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spotecznej prosi o podanie cen brutto zorganizowania nastepujacych dziatan w terminie
19.08.2013r. — 10.12.2013r. :

1.Szkolenie ..Podstawy obslugi komputera i korzystanie z technik informacyjno-
komunikacyjnych” dla 9 osob. (liczba uczestnikow moze by¢ mniejsza)

Celem szkolenia jest zapoznanie si¢ z podstawowymi zagadnieniami dotyczacymi pracy z

komputerem PC oraz korzystanie z Internetu i sprz¢tu komputerowego.

Minimalny zakres merytoryczny:

- Podstawy obstugi komputera PC

- System operacyjny MS Windows (praca z folderami, programami i plikami, praca w sieci);

- Pakiety zintegrowane Microsoft Office (Microsoft Word- tworzenie, edycja i formatowanie
dokumentow, praca z tabelami, elementy graficzne, style i szablony, Microsoft Excel-
operacje na plikach skoroszytow i arkuszach kalkulacyjnych, wprowadzanie i edycja danych,
zabezpieczanie dokumentéw, tworzenie formul, wykorzystanie funkcji, formatowanie
komoérek, wykresy)

- Internet (przegladarki internetowe, wyszukiwanie informacji, ofert pracy, konfiguracja
przegladarki pod katem bezpieczenstwa, obstugiwanie poczty elektronicznej)

- dostosowanie zaj¢¢ do indywidualnych potrzeb uczestnikow.

Minimalna liczba godzin — 30 h zegarowych

Termin zaje¢ — sierpien — grudzien 2013r.

Czas zaj¢¢ — zajecia powinny by¢ konsultowane z uczestnikami projektu, aby nie kolidowaty z
innymi szkoleniami w ramach projektu ,,Uwierzy¢ w siebie”

Miejsce szkolenia/kursu — do 30 km od siedziby GOPS Dtugosiodto.

Dzienny wymiar zaje¢ nie powinien przekroczy¢ 8 godzin zegarowych z uwzglednieniem przerw.
Wykonawca zapewnia: serwis kawowy i obiad w dniu szkolenia.

Wykonawca zapewnia: materiaty szkoleniowe, ktore zostang przekazane uczestnikom na wlasnosé
oraz zapewnia wydanie zaswiadczenia o odbyciu i ukonczeniu zajgc.

Warunki lokalowe: szkolenie powinno si¢ odby¢ w specjalnie do tego przygotowanej
sali/pracowni komputerowej, wyposazonej w odpowiednig liczbe stanowisk komputerowych (1
stanowisko na uczestnika) z dostgpem do Internetu i urzadzen peryferyjnych. Sala szkoleniowa,
takze w miejscu szkolenia praktycznego oraz wykorzystywany sprzet musza spetnia¢ wymogi w
zakresie BHP 1 p.poz. Sale wykladowe powinny by¢ przystosowane do prowadzenia zajgc
dydaktycznych, wyposazone w niezbedne pomoce dydaktyczne (np.: tablica, projektor).

Zajecia w ramach kursu zrealizujg instruktorzy, ktérzy posiadaja odpowiednie kwalifikacje
zawodowe.

Wykonawca bedzie prowadzil dokumentacje szkoleniowa tj.
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- dzienniki zaje¢ edukacyjnych zawierajace listg¢ obecno$ci, wymiar godzin i1 tematyke
prowadzonych zaje¢,

- imienne listy odbioru poczestunku,

- dokumentacj¢ fotograficzna,

- imienne listy odbioru materiatéw szkoleniowych,

- imienne wykazy osob, ktore ukonczyty szkolenie, nie ukonczyly szkolenia, zdaty egzamin, nie
zdaty egzaminu, nie przystapity do egzaminu,

- protokoty z egzaminow.

e Wykonawca przekaze zamawiajacemu potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie
certyfikatow i za§wiadczen oraz oryginaly dziennikow zajec, list obecnosci, potwierdzen odbioru
materiatow dydaktycznych oraz wyzywienia.

o Dokumentacja szkoleniowa, zaswiadczenia, certyfikaty, materialty szkoleniowe oraz sale, w
ktorych odbywac si¢ bedzie kurs powinny by¢ oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektéw w ramach POKL 2007-2013.

o  Wszelkie narzedzia, produkty i materiaty do realizacji kursu zapewnia Wykonawca.

o Wykonawca ubezpieczy uczestnika szkolenia od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow w
zwiazku z zajeciami, a kopi¢ polisy potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem przekaze
Zamawiajacemu.

e Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajacemu na co najmniej 3 dni przed rozpoczeciem
kursu: harmonogram szkolenia obejmujacy jego nazwe i zakres, czas trwania, plan nauczania
okreslajacy tematy zaje¢ oraz ich wymiar ze wskazaniem doktadnego miejsca przeprowadzenia

szkolenia.
e Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia przez Wykonawce realizacji  kursu
podwykonawcom .

2.Kurs kwalifikacyjny — prawo jazdy kat B — dla 1 osoby

Szkolenie musi by¢ zorganizowane i przeprowadzone w zakresie wymaganym do przystgpienia do
egzaminow panstwowych, wynikajacego z planu nauczania okre$lonego w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania
uprawnien przez kierujacych pojazdami, instruktoréw i egzaminatorow (Dz. U. Nr 217, poz. 1834 z
pozn. zm.).

Zamowienie obejmuje:

- przeprowadzenie teoretycznych i praktycznych zajg¢ majacych na celu przygotowanie
uczestnika kursu do egzaminu panstwowego na prawo jazdy w tym zapewnienie
wyktadowcow i instruktorow, sali wyktadowej, placu manewrowego

- przygotowanie i przekazanie uczestnikowi materiatow szkoleniowych oznaczonych zgodnie z
logotypami programu POKL 2007 - 2013

- dokumentowanie prowadzonych zajec i dziatan poprzez sporzadzanie list obecnosci, list
odbioru materiatlow szkoleniowych, prowadzenie dziennika zaje¢ na drukach oznaczonych
zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznakowania projektow POKL 2007 -2013

- przeprowadzenie badania lekarskiego w celu uzyskania przez uczestnika zaswiadczenia o
braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami w zakresie danej kategorii

- zgloszenie uczestnika do egzaminu panstwowego i oplacenie kosztow egzaminu

- sporzadzenie koncowego raportu z realizacji zadania wraz z cato$cig sporzadzonej
dokumentacji (w tym fotograficznej) i kompletem materiatéw szkoleniowych.

e Minimalna liczba godzin - 60
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Termin zaje¢ — sierpien — grudzien 2013 (do 10 grudnia 2013r. egzamin panstwowy)

Czas zaje¢ — zajecia powinny sie odbywaé w godzinach uzgodnionych z uczestnikiem szkolenia
Miejsce szkolenia/kursu — do 30 km od siedziby GOPS Dtugosiodto

Wszelkie narzgdzia, produkty i materiaty do realizacji kursu zapewnia Wykonawca.
Wykonawca ubezpieczy uczestnika szkolenia od nastgpstw nieszczg$liwych wypadkow w
zwigzku z zajeciami, a kopi¢ polisy potwierdzong za zgodno$§¢ z oryginatem przekaze
Zamawiajacemu.
o Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajagcemu na co najmniej 3 dni przed rozpoczgciem
kursu: harmonogram szkolenia obejmujacy jego nazwe i zakres, czas trwania, plan nauczania
okreslajacy tematy zaje¢ oraz ich wymiar ze wskazaniem doktadnego miejsca przeprowadzenia

szkolenia.
e Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia przez Wykonawce realizacji  kursu
podwykonawcom.

11. Ogélne wymagania wobec Wykonawcy uslug:

e posiadanie uprawnien do wykonywania okre§lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

e posiadanie wiedzy i doswiadczenia — wykonanie dwoch podobnych zaméwien,

e dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia — tzn. kazda z osdb wykonujacych dany kurs bedacy przedmiotem zaméwienia musi
si¢ wykaza¢ doswiadczeniem w przeprowadzeniu co najmniej trzech kurséw o podobnej tematyce
do szkolenia, ktore majg realizowac.

111. Oferta Wykonawcy powinna zawierac:

wypelniony Zatacznik Nr 1do zapytania ofertowego Nr 2.POKL.2013
szczegotowy program kursu,

aktualny wypis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej/ KRS (jezeli dotyczy)
wykaz podobnych zrealizowanych zaméwien (co najmniej dwoch),

wykaz 0s6b wykonujacych zamowienie, ze wskazaniem kursu, ktory bedzie prowadzony przez
dana osobe wraz z informacjami potwierdzajacymi spetnianie wymagan odno$nie doswiadczenia
w przeprowadzeniu co najmniej trzech podobnych kurséw, tj. kopia dokumentu potwierdzajacego
wyksztatcenie 1 posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoséci, opis
dotychczasowego doswiadczenia w pracy zawodowej, rekomendacje.
e dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych.

Oferty nalezy sklada¢ w wersji papierowej na zalaczonym druku wraz z wymagana
dokumentacja z dopiskiem ,,Oferta na przeprowadzenie kurséw kwalifikacyjnych w ramach
projektu ,,Uwierzy¢ w siebie” osobiScie, poczta lub przez kuriera do dnia 26 lipca 2013 roku, do
godziny 15.00 na adres Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej, ul. Ko$ciuszki 2 (budynek Urzedu
Gminy) 07-210 Dlugosiodlo. Zapytanie ofertowe znajduje si¢ na stronie
www.gops.dlugosiodlo.pl

Osoba do kontaktu: koordynator projektu Elzbieta Michalak , tel. kontaktowy: 29 74 121 58.

Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.
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